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2020年6月

2019-2020学年第2学期教学基本文件抽查小结
根据学校期中教学检查工作安排，校教学督导委员会于6月9日下午对13个学院30位教师的教学基本文件进行了抽查。抽查内容包括“教学大纲”“授课计划”“备课笔记”“教学日志”“平时成绩记载”和“作业布置及批改”六个方面。现将抽查情况汇总如下：

一、抽查的课程
	序号
	开课学院
	课程名称
	教学班组成

	1
	材料与纺织工程学院
	非织造复合加工与后整理实验
	非织造171

	2
	
	高分子物理
	高材182

	3
	
	染整工艺学
	纺织182

	4
	机电工程学院
	机械制造工程学
	机械173

	5
	
	数电模电基础综合实验
	电信181

	6
	
	数字电子电路
	电信181

	7
	建筑工程学院
	建筑力学
	建筑182

	8
	
	理论力学I
	土木191;土木192

	9
	马克思主义学院
	大学生心理健康教育
	国经191;国经192;国经国际191

	10
	
	中国近现代史纲要
	环设191;轻化(实验)191

	11
	商学院
	ERP沙盘模拟实验
	财务171

	12
	
	会计学原理
	会计ACCA191

	13
	
	质量管理
	工商171(企业管理);工商172(企业管理)

	14
	设计学院
	建筑美术4
	建筑181

	15
	
	设计材料及加工工艺
	工设182

	16
	生物与化学工程学院
	分子生物学
	生物181;生物182

	17
	
	固体废物处理与处置（英）
	环境171(污染控制工程);环境172(污染控制工程)

	18
	
	化学综合与设计实验（项目化）
	化学172

	19
	师范学院（公共艺术教育中心）
	汉语通论
	小教本191;小教本192;小教本193

	20
	
	幼儿文学
	学前本181

	21
	数理与信息工程学院
	大学物理C
	工设191;工设192

	22
	
	高等数学B2
	高材193;化学国际191

	23
	外国语学院
	基础英语4
	英语183

	24
	
	英语写作
	汉教181

	25
	文法学院
	商法
	知产181

	26
	
	语言教学法
	汉教181

	27
	医学院
	医学科学研究与设计
	医本181;医本182

	28
	
	中医药与文化
	药学181;药学182

	29
	应用技术学院
	Web端界面设计
	数媒设计181(UI设计);数媒设计182(UI设计)

	30
	
	外贸函电
	商务英语181


二、抽查情况
	序号
	课程名称
	存在问题或不足

	1
	非织造复合加工与后整理实验
	实验教学大纲中缺备选实验项目、缺负责人签字；备课笔记仅提供简单的PPT；未提供实验报告、作业，无法判定批改情况。

	2
	高分子物理
	无

	3
	染整工艺学
	提供的讲稿中“课程说明”是48+16学时，与本课程不一致；教学日志有一次补记现象。

	4
	机械制造工程学
	未提供平时成绩材料；未提供作业或批改材料

	5
	数电模电基础综合实验
	没有实验教学计划，只提供了实验运行表；未见备课笔记；未见教学日志；实验报告批改无评语。

	6
	数字电子电路
	授课计划第2页学期、学分填错，无负责人签字；日志中无随堂测验记载；作业批改日期有误，为3月份。

	7
	建筑力学
	授课计划制定粗糙，6学时一次，没有作业安排；教案仅提供PPT。

	8
	理论力学I
	授课计划制定粗糙，4学时一次；授课计划中未体现4学时多形式教学的情况；教案仅提供PPT；教学日志中序号有误；缺考勤记录；平时成绩登记不够明确。

	9
	大学生心理健康教育
	缺考勤记录。

	10
	中国近现代史纲要
	授课计划领导未签字；日志中缺课情况未填写；未见考勤记录与平时成绩登记册。

	11
	ERP沙盘模拟实验
	实验教学计划课时有误；教学日志中反映实验报告只有一次，记载不详。

	12
	会计学原理
	授课计划太简单，没有节；备课笔记中对课堂组织过程考虑不明确。

	13
	质量管理
	无

	14
	建筑美术4
	无

	15
	设计材料及加工工艺
	无

	16
	分子生物学
	无

	17
	固体废物处理与处置（英）
	提供的大纲无执笔人、参与讨论人员；授课计划、教学大纲、教学日志不对应；授课计划同一内容填写多次；授课计划与日志有出入，填写过于简单，没有体现作业布置情况；无考勤记录。

	18
	化学综合与设计实验（项目化）
	教学大纲中的学时、开课学期与执行的学时、学期不符；无平时成绩登记册。

	19
	汉语通论
	无

	20
	幼儿文学
	平时分偏高些。

	21
	大学物理C
	授课计划无负责人签字；缺考勤记录。

	22
	高等数学B2
	授课计划无负责人签字；考勤记录不明显。

	23
	基础英语4
	授课计划无负责人签字。

	24
	英语写作
	授课计划中总学时数比大纲多2学时；仅提供PPt打印稿；教学日志无日期记载；平时成绩记载较少，只有2次。

	25
	商法
	无

	26
	语言教学法
	无

	27
	医学科学研究与设计
	授课计划中没有作业、测验之类的安排，备课笔记中也无作业、思考题之类的考虑。

	28
	中医药与文化
	授课计划中没有作业、测验之类的安排；教学日志中作业布置不详。

	29
	Web端界面设计
	备课笔记缺少重点难点的分析与应对措施；平时成绩过于集中，没有区分度；缺考勤记录；作业网上布置，未反映批改情况。

	30
	外贸函电
	教学大纲缺审核人；网上作业未查到批改情况。


三、共性问题

从课程检查情况看，存在的主要问题与以往发现的问题大体类似，共性问题如下：

1、个别课程的教学大纲无审核人或参与讨论人，课时分配表、成绩构成比例有误。
2、授课计划缺少领导签字，授课内容没有按一次课的学时来制定，没有作业布置内容、或偏少、或不够明确；部分授课内容与大纲有出入；独立设置的实验课程缺少实验教学计划。
3、没有备课笔记或记载不够详细，有的只提供PPT。
4、教学日志记载过于简单，缺少作业布置情况、或偏少、或不够明确，独立设置的实验课缺实验教学日志。
5、部分课程的平时成绩登记册没有记载或记载过少，只有1-2次，缺考勤记录；作业批改痕迹、反馈较少。
四、建议
1、进一步明确教学基本文件的规范性要求，加强审核；
2、独立设置的实验课，教学基本文件也应有明确的规范和要求，如教案、实验教学计划、实验运行表、实验教学日志等；

3、继续加强对各个教学环节材料的审核；
4、继续加强对新教师在教学基本文件规范性方面的培训。
                                                   校教学督导委员会
                                                   2020年6月15日
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