
2022-2023 学年第二学期

期中教学基本文件专项检查总结

根据学校期中教学检查工作安排，校教学督导委员和各二级教学单位教学督导组于

第 11 周（5月 8日）至第 12 周（5月 19 日）抽查了全校 2022-2023 学年第二学期期中

教学基本文件。

一、检查情况

为提高检查效率，促进学院之间交流学习，本次检查采取互查形式，由校教学督导

委员与各学院教学督导成员联合展开。检查分 16 个小组。

检查显示，绝大多数教学大纲格式规范、知识点明确，课时分配合理，授课内容符

合大纲规定，备课笔记和教学日志详尽，平时成绩记载和作业布置批改认真。

二、检查中发现的问题

1．教学大纲方面。一是个别课程格式不规范。少量课程没有按照学校规定格式编

写大纲。二是个别课程审定手续不完整。少量课程大纲无领导签字。

2．授课计划方面。一是个别授课计划不完备。如，课程授课计划中未布置作业。

二是个别课程授课计划与大纲不一致。如，课程大纲是 1.5 学分，授课计划是 1.0 学分。

3．备课笔记和授课日志方面。一是个别课程备课笔记不详尽。少量课程将 PPT 等

同于备课笔记。二是组织课堂教学措施不明确。大部分课程启发学生、开展互动及板书

环节没有考虑。三是个别课程教学日志不规范。存在授课日志非手写和授课日志提前书

写等现象。

4．平时成绩和作业批改方面。一是个别课程缺少平时成绩记录。二是个别课程作

业批改不规范。少量课程只给成绩，没有评语和批改记录。部分课程教学日志中反映作

业 4次，实际只批改 1次。

三、建议

1．明确教学基本文件要求。建议各学院加强相关教育培训，进一步明确备课笔记、

授课计划、作业批改等教学基本文件相关要求。

2．强化教学基本文件质量管理。建议加强教学基本文件质量管理，尽量避免出现

格式错误、授课学院名称、课程授课班级与实际不符等低级错误。
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